
 

 

 نشر کتاب  سامانه
   فناوری اطلاعات و ارتباطات مرکزمی با همکاری گروه نشر آثار عل

 

 

 ب

 سامانه نشر کتاب دانشگاه فردوسی مشهد 

 ، گروه نشر آثار علمیدانشگاه فردوسی مشهد و فناوری معاونت پژوهش: متولی
 

)اعضای  پویا پرتالاز طریق هیات علمی   یتوسط اعضا  کتاب  تاریو ویراس  ، ارزیابیدر این مستند نحوه درخواست نشر

)بیرای اعضیای خیارز از دانشیگاه ه فردوسیی مشیهد  نشگاات داه خدمپرتال یکپارچداخل دانشگاه فردوسی مشهد( و  

 . شودمیتوضیح داده  مشهد(، فردوسی

 مشهد فردوسی  رخواست نشر کتاب در انتشارات دانشگاهد .1

م از مسییر زییر اایدادر سیامانه پوییا،    درخواست نشر کتاب  ثبت  منظوربهدانشگاه فردوسی مشهد،    هیات علمی  یاعضا

  (.1 )شکل شگاهدر انتشارات دان درخواست نشر کتاب، گزینه انتشارات دانشگاه فردوسی زیر منوی، پژوهشی لبه: دننمای

 

 فردوسی مشهد از طریق پرتال پویا برای اعضای داخل دانشگاه  درخواست نشر کتاب در انتشارات دانشگاه: 1شکل 

 

 درخواست نشر کتیاب  ثبت  منظوربه،  کتابنامه اجرایی نشر  ا آیین، مطابق بهددانشگاه فردوسی مشخارز از    یضاعا ❖

 از طرییقو  مراجعیه    service.um.ac.irبه آدرس    ه خدمات دانشگاه فردوسی مشهدپرتال یکپارچدر  باید    برای بار اول
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خیدمات سیمت در اشخصات، و تکمیل م سامانهاز ورود به پس د. نایرا تکمیل نمخود    نامثبت،  در سیستم  نامثبتگزینه  

  (.2)شکل  دنرا انتخاب کن درخواست نشر کتاباب، گزینه سامانه نشر کت

 

 اعضای خارز از دانشگاه ای  بر مشهد یوسه فرداانشگداز طریق پرتال یکپارچه خدمات  مشهد فردوسی درخواست نشر کتاب در انتشارات دانشگاه: 2شکل 

 

 (.3)شکل  دشونمایش داده می نشر کتابثبت درخواست حه صف سپس

 

 
 نشر کتاب  هایدرخواست فهرست :3شکل 

 

  را انتخاب نمایید. گزینه  ثبت درخواست جدید جهت نشر اثر منظوربه

 

ثبت جزییات   فرایندد  وار  «تأیید»با انتخاب گزینه    .شوداده مینمایش دمربوطه    تعهدنامهشر و  اجرایی ن  نامهآییندر ابتدا  

 (.4)شکل  شویدمینشر کتاب درخواست 
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 تعهدنامه اجرایی نشر و  نامهآیین:  4شکل

در   شیدهخواسته  اتعیاطلا  بتداا  ود به برگه بعدی بایدای ورکه بر  شودمی  ایش دادهمنبه ترتیب    )مرحله(برگه  6  ادامهدر  

ویراستار/داور نوع درخواست، جزییات درخواست ، پدیدآوران ، سابقه نشر،   املش  هابت نمایید. عنوان برگهبرگه فعلی را ث

 .است هاو پیوستپیشنهادی 

 نوع درخواست:

انتخیاب گزینیه  با .(5)شکل  استتصحیح ترجمه و ، تألیفنمایید که شامل  صخنوع درخواست را مشباید در برگه اول 

 .رویدمی )مرحله بعدی( یات درخواستجزی برگه به 

 
 نوع درخواست  :5شکل 
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 جزییات درخواست:

برخی کارکترهیا نسبت به نشر سامانه  کهازآنجاییجه شود وت (.6)شکل  کنیدثبت لاعات مربوط به اثر را  طابرگه    در این

کردن اطلاعات   تسیپ نمایید و از کپی پفیلدها را تایدر    موردنیازاطلاعات    است،و .... حساس    فاصلهنیمپرانتز،    ازجمله

 خودداری فرمایید.  فیلدهادر 

نییز در انتهیا اضیافه ب دروس مرتبط  ت  ،اییدمنرا انتخاب    درسیکمکسی یا  گزینه درد اثر  برارمت کدر اس  کهیدرصورت

 .شویدمیهدایت )مرحله بعدی(  یدآوراندپ به برگه با انتخاب گزینه  ،که لازم است تکمیل گردد شودمی

 

 
 جزییات درخواست : 6 شکل
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 :  پدیدآورندگان

 نکیاامایین    با انتخاب گزینیه    (.7)شکل    نمایید  ثبتا  ر  مترجمان  /رانآویدپد  اطلاعاتست  لازم ادر این برگه  

 . شودمیفراهم 

 
 مترجمان  /پدیدآوراناطلاعات : 7 شکل

 

ییدآور نامیه نشیر کتیاب، پد، مطابق بیا آیینتوجه شودوارد نمایید.    8را مطابق با شکل    مترجم  /اطلاعات کامل پدیدآور

از   هرکیدام  کهدرصیورتیشهد باشد.  م  ا دانشگاه فردوسیز بتراضو هیات علمی همع  یااه و  نشگدا  ضاید از اعنخست بای

وی در این  یلیمدرک تحص ینآخرو  ینیحکم کارگز یلآپلود فا ،دنباشیمشهد نم یدانشگاه فردوس  یاعضا از  انیدآورپد

 .است یالزاممرحله 

 
 مترجم/ثبت اطلاعات پدیدآور :8 شکل
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 آثار مشابه:

با انتخیاب ر آثار مشابهی وجود داشت  گا  .نمایید  ثبت  ار  موردنظربا درخواست    بهآثار مشا  فهرست  زم استلاه  در این برگ

ت بیا زدن دکمیه صیور یر این، در غ(9)شکل  است شدهفراهم  مشابه  اطلاعات آثار  نمودن  امکان اضافه  گزینه  

 .شویدمیبعد هدایت ه دی به مرحلبع

 
 آثار مشابه: 9 شکل

 

 / داور پیشنهادی: علمی رویراستا

د را ثبت پیشنهادی و نیز داوران پیشنهادی جهت اثر خو  علمی  است تا ویراستاران  شدهفراهم  پدیدآورانن برای  امکااین  

صفحه فهرسیت داوران   دی و در پایینپیشنهاعلمی  فهرست ویراستاران    حه  در بالای صف  توانیدمیبرگه    ایندر  ند.  یامن

 ییا داور علمیی نمودن اطلاعیات ویراسیتارامکان اضافه  ب گزینه با انتخا .(10)شکل  یداینم ثبترا   یشنهادیپ

 .شودمی فراهم
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 ادیپیشنهویراستاران یا داوران  درز: 10 شکل

 :دروس مرتبط

 عیالدروس میرتبط فبرگه باشد  شدهانتخاب درسیکمک  ای  درسی  "جزییات درخواست"ر برگه  کاربرد اثر د  کهیدرصورت

 .است شدهفراهم سوت درثبت اطلاعاامکان  گزینه تخاب با ان .(11کل )ش شودمی

 
 دروس مرتبط درز  :11 شکل
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 ها:وستیپ

 ندمسیتت ثبی امکان نه انتخاب گزیبا  .(12)شکل  اابل مشاهده است درخواست  اتگه فهرست مستندبر  ر ایند

را بیه   موردنییازتندات  و سیایر مسیدیدآوران  پ، فایل امضای  یدآوران لازم است فایل/های کتابپد  شود.می  فراهم  جدید

 مایند.ست ارسال نپیو

 
 ها پیوست :12 شکل

 
 

 یامضا  آوریجمع  و  گزینه  از طریق    pdfل  فای  تهیهز  پس احتما  نماینده پدیدآوران باید    /پدیدآور  توجه:

 .کندری بارگذاا صاحبان اثر امضفایل  فرم مربوطه را تحت عنوان ،انتمامی پدیدآور

 

 :تاسخودرارسال  

ن منظور،  ای  برای  .(13)شکل    شودفراهم می  استال درخورست امکان الاعاکامل اط  : پس از ثبتل درخواستارسا 

را کلییک     گزینیه ارسیال  ر کتیاب،نش  هایدرخواست  فهرستدر صفحه  تکمیلی،    ت اطمینان از اطلاعاتردر صو

 یک کنید. را کل 14ل با شک مطابقیت« وضعیر »تغی زینهس نشر« گشنانموده و پس از انتخاب »ارسال به کار
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اای مانده « بدر وضعیت »درخواست اولیه  اثریر ندهید،  را کلیک و وضعیت را تغی    ه ارسالگزین  تا زمانی که  :توجه

 . شودنمیو ارسال 

 
 نشر کتاب  هایدرخواست فهرست :13 شکل

 
 وضعیت درخواست  تغییر :14 شکل

ناس نشیر« تغیییر و پس از ارسال به وضعیت »ارسیال بیه کارشی  ولیه« استدرخواست ات »ت در وضعیتدا درخواسر ابد
 .(15)شکل  کندمی

 

 
 ارسال به کارشناس نشر ییر وضعیت به :  تغ15 شکل

 .درخواست()جهت ویرایش اطلاعات  ش اطلاعاتایویر:  

 .(ددار دکان حذف وجوامه اولی درخواست وضعیت فقط در) درخواستحذف  :

 .(دهدمیجزییات نشان  خواست را باون طی شده درراحل گوناگم) فرم سابقه گردش: 
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 سیده جهت ارزیابی های ردرخواست .2

 در  ،دنباش  شدهتعیینارزیاب یک درخواست نشر کتاب    عنوانبه،  مشهد  لمی دانشگاه فردوسیعاعضای هیاتچنانچه  

های رسییده جهیت اسیتدرخو گزینیه، انتشارات دانشگاه فردوسی  زیر منوی،  پژوهشی  لبه  از مسیر  دننتوامی  پویاامانه  س

 . (16)شکل  دننمایبه ارزیابی کتاب  اادام بیارزیا

 

 
 اعضای داخل دانشگاه  از طریق پرتال پویا برای های رسیدهدرخواستارزیابی  :16 شکل

 

 ،دنباشی  شدهتعیینت نشر کتاب  ارزیاب یک درخواس  عنوانبهمشهد،  دانشگاه فردوسی  خارز از    یاعضاکه  درصورتی ❖

سیسیتم بیا پس از ورود بیه    ومراجعه    service.um.ac.irبه آدرس    ه خدمات دانشگاه فردوسی مشهدپرتال یکپارچ  در

ه های رسییددرخواستخدمات سامانه نشر کتاب، گزینه  در اسمتمشخصات، و تکمیل  کاربری و رمز عبور پیامک شده

  (.17کل )ش دنرا انتخاب کن یابیجهت ارز
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 برای اعضای خارز از دانشگاه مشهد  ی وسه فرداانشگد از طریق پرتال یکپارچه خدمات  های رسیدهدرخواستارزیابی  :17 شکل

 

 (.18 )شکل ودشمی داده نمایش های رسیده جهت ارزیابیدرخواست فهرستین صفحه در ا

 
 ارزیابیده جهت های رسیدرخواست فهرست :18 شکل

 

 نلود فرمایید. یابی دابررسی و ارز را جهت اثرها فایل و از اسمت پیوستمشاهده درخواست را اطلاعات ابتدا . خواستنمایش در: 

 عدم تمایل به ارزیابی :

 بی زیاارفرم  تکمیل  :

 

یل و تکم ارزیابی را مشاهده فرم وکنید کلیک  آیکون روی،  ثرا  ارزیابی  به منظوراثر،  پس از مشاهده و بررسی فایل  

 (.19)شکل  فرمایید
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 فرم ارزیابی :19 شکل

نسبت به نشر سامانه  کهازآنجاییجه شود وت. اندشدهمشخص  ارمزرنگ  اری است با ستارهاجب  هاآنه که پاسخ ب  تیسؤالا

 تسییپ پ نمایید و از کپیتایفیلدها را در  موردنیازاطلاعات  است،و .... حساس  فاصلهنیمپرانتز،   ازجملهبرخی کارکترها  

 خودداری فرمایید.  فیلدهاکردن اطلاعات در 

 :شودمیم چند دکمه مشاهده در بالای این فر

 رد.آوا فراهم میرنشر کتاب ی ارزیاب ت فرما: امکان ذخیره مو

  .ردآوراهم می: امکان ذخیره نهایی و ارسال فرم ارزیابی نشر کتاب را ف 

 .آورداهم میکتاب را فرفرم نشر زیابی شرکت در ارتمایل عدم ثبت امکان : 

 

هرست  د مراحل بعدی کار شده و از فرخواست وار د،  ایل به ارزیابیعدم تم ثبت و یا   خیره نهایی و ارسالپس از ذ  :توجه

 . گردد می  در دست انجام ارزیاب خارز  هایدرخواست 

   اثر یراستاری و .3

یک درخواست نشر کتیاب ستار علمی، ادبی و ....  راوی  نوانعبه،  مشهد  لمی دانشگاه فردوسیعاعضای هیاتچنانچه  

انتشارات دانشیگاه   زیر منوی،  پژوهشی  لبه  از مسیر  دنتوانمی  پویاسامانه    در  ،کتابری  ویراستا  منظوربه،  دنباش  شدهتعیین

  (.20)شکل  دناینمبه ویراستاری اثر  اادامهای رسیده استدرخوسایر گزینه ، فردوسی
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 از طریق پرتال پویا برای اعضای داخل دانشگاه   های رسیدهدرخواست ویراستاری :20 شکل

 

یک درخواست نشر کتاب ویراستار علمی، ادبی و ....  عنوانبهدانشگاه فردوسی مشهد، خارز از    یاعضاکه  درصورتی ❖

پس از ورود  ومراجعه  service.um.ac.irبه آدرس فردوسی مشهد ه خدمات دانشگاه پرتال یکپارچ  در  ،دنباش  شدهتعیین

 سیایرنه نشیر کتیاب، گزینیه  دمات سامادر اسمت خو تکمیل مشخصات،  اربری و رمز عبور پیامک شده  کسیستم با  به  

  (.21)شکل  دنرا انتخاب کنهای رسیده درخواست

 

 از دانشگاه   برای اعضای خارز مشهد یوس ه فرداانشگداز طریق پرتال یکپارچه خدمات  های رسیدهدرخواست استاریویر :21شکل
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 (.22)شکل  ودشداده می نمایش ویراستاریهای رسیده جهت درخواست فهرستدر این صفحه 

 
 راستاری ویجهت  های رسیدهدرخواست فهرست :22 شکل

 

 یراسییتاریو و  یاثر را جهت بررسیی   یلفا  هایوستاطلاعات درخواست را مشاهده و از اسمت پدرخواست.  جزئیات    یشنما  :

، فایل نهایی  Track changes با فعال بودن یلها در فادرز اصلاحات و کامنت . پس از انجام ویراستاری علمی، بایدیدانلود فرما

یسیی لگنازبیان  الی بیهحتما نام فاییل ارسی و ذخیره نمایید.یا ادبی، آپلود  میلها، تحت عنوان فایل ویراستاری عرا از اسمت پیوست

 باشد.

 سترخواقه گردش دابنمایش س: 

انجییام »را کلیییک نمییوده و پییس از انتخییاب      گزینه ارسییال  ،یا ادبیی  ملفایل ویراستاری ع  پیوستپس از    .لارسا  :

 یک کنید. را کل 23 لبا شک مطابقیر وضعیت« »تغی زینهنشر« گ مسئول س شنابه کار ویراستاری علمی و ارسال

 

 

 وضعیت درخواست  تغییر :23 شکل
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ار علمیی ارسال بیه ویراسیتدر وضعیت »  اثریر ندهید،  ک و وضعیت را تغیرا کلی    ارساله  گزین  تا زمانی که  :توجه

 . شودنمیارسال ، ایدنمودهپیوست که فایل ویراستاری اای مانده و « بشدهتعیین

 .(24)شکل  کندنشر« تغییر می مسئول  ناس کارشانجام ویراستاری علمی و ارسال به »درخواست به وضعیت   ،پس از ارسال

 

 
 نشر  ل سئوم ارسال به کارشناس انجام ویراستاری علمی و  به ییر وضعیت:  تغ24 شکل

 

 های صادره گواهی .4

اید، همکاری داشتهویراستار علمی، ارزیاب یا  عنوانبهنشر کتاب،  ق سامانهیگاه فردوسی مشهد از طربا انتشارات دانشنانچه چ

 هلبیی  از مسیییر پویییاسییامانه  در ،برای اعضای دانشگاه فردوسی مشهد  وط، گواهی مربیا ویراستاری اثرز طی فرایند ارزیابی و  پس ا

  (.25)شکل  ابل دانلود خواهد بودهای صادره، اگواهی گزینه، یانتشارات دانشگاه فردوس زیر منوی،  پژوهشی



 

 

 

 سامانه نشر کتاب
 اطلاعات و ارتباطات  فناوری  مرکزهمکاری گروه نشر آثار علمی با 

 

 

 

 مشهد یدوسدانشگاه فر برای اعضایشده انجام  ارزیابی یا ویراستاری هایدریافت گواهی :25 شکل

 

  خدمات دانشگاه فردوسی مشهد ه تال یکپارچپر  درخارز از دانشگاه نیز   ارزیابان و ویراستاران برای  موردنظرگواهی  ❖

 (. 26)شکل  دخواهد بو ابل دانلود ا

❖  

 

ی مشهد دوسدانشگاه فر ازخارز   برای اعضایشده انجام  ارزیابی یا ویراستاری هایدریافت گواهی :26 شکل  

 

 »پایان« 
 


